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横浜美術大学 

2025「履歴書」「教育研究業績書」記入要領 

 

◇「履歴書」「教育研究業績書」記入にあたって 

１． 共通事項 

(1)旧姓等研究上の通称名（研究者名）の使用を希望する場合は、「戸籍名（通称名）」で表記してください。 

(2)英字氏名は日本語表記の並びで記入してください。（例：横浜 太郎⇒Yokohama Taro） 

(3)年の表示は、和暦で記入してください。 

(4)「履歴書」「教育研究業績書」各１箇所に押印欄があります。（外国籍の方はサインでも可。） 

(5)記載事項がない場合は空欄にせず「特記事項なし」と記入してください。 
 
 

◇「履歴書」について 

1．「学歴」欄について 

(1) 大学、短期大学若しくは高等専門学校又はこれらと同等以上と認められる学校卒業以上の学歴を有する場 

合は、全ての学歴（学部、学科、研究科名等）について記入するとともに、取得学位、称号についても明記 

してください。 

(2)博士課程修了に必要な単位を修得すると同時に学位（博士号）を授与されている場合は「修了」、博士の学 

位を授与されないまま退学した場合は、「博士課程単位取得満期退学」と記入してください。  

(3)大学の別科、専攻科については「学歴」欄に、研究生、聴講生等は「職歴」欄に記入してください。 

(4)外国留学について、学生として留学した場合は学歴欄に記入してください。 

(5)記入日時点で在学中の場合は、学校名の後に『（在学中）』と記入してください。 

 

 

2．「学位・称号」欄について 

(1) 「取得年月」「学位名（学士・修士・博士・専門職）」「取得機関」を、取得年月日順（過去から現在）に記

入してください。 

(2)海外の高等教育機関等で取得した学位については、正式名称を原語のまま記入してください。 

(3) 国内において、学位（博士、修士等）取得年月日が、1991 年 6 月以前の場合は、「〇〇学博士、〇〇学

修士」、7 月以降の場合は、「博士（〇〇学）、修士（〇〇学）」と記入してください。 博士の学位につい

ては、課程又は論文の別を記入してください。なお、論文博士の場合は、授与大学名も 記入してくださ

い。 

 

 

3．「職歴及び教歴」欄について 

(1)すべての職歴（自営業・主婦・無職等を含む。）を記入し、学歴とあわせて空白期間が無いように 

記入してください。 

(2)教育機関等における教育実績がある場合には主な担当授業名等も記入してください。 

(3)項目別に「～年～月まで」と記入してください。 

(4)現職については、勤務先名の後に『（現在に至る）』と記入してください。 

 

 

4．「学会及び社会における活動等」欄について 

(1)学会に所属している場合は、加入年月、学会名称、期間等を記入してください。 

(2)大学以外での研究活動等社会における活動について記入してください。 
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横浜美術大学 

2025「履歴書」「教育研究業績書」記入要領 

 

◇「教育研究業績書」について 

１．書類の作成時において未発表のものは記入できません。 

 

 

２．「著書、学術論文等の名称」の項について 

(1) （著書）、（学術論文）、（その他）の項目に適切に区分し、各業績を発表順（過去から現在）に通し番号を

つけ記入してください。 

(2) 著書については、書名を記入してください。 

(3)学術論文については、国際学術雑誌、学会機関誌、研究報告等に学術論文として発表したものの題名を記

入してください。また、学位論文については、その旨を明記し、査読付きの論文については、題名の後に「（査

読付）」と記載してください。 

(4)出品については、作品名を記入してください。 

(5)その他については、総説、学会抄録、依頼原稿等にあっては当該記事のタイトルを、報告発表、座談会、

討論等にあっては当該テーマを、デザイン業績についてはその名称を記入してください。 

(6)査読付きの論文については、題名の後に（査読付）と必ず記載してください。 

(7)当該著書、学術論文等が外国語の場合、著書等名（共著の場合は本人担当部分の章、節、題名も含む）は

その外国語で記入するとともに、（ ）書きで訳文を記入してください。当該著 書等の概要は日本語のみで

構いません。 

 

 

３．「単著・共著」の項について 

(1)当該著書等に記載された著作者が単独である場合には「単著」と記入してください。 

(2)作者が複数いる場合には、監修、編集、部分執筆等の関わり方によらず「共著」と 記入してください。 

(3)学会発表等の場合も単独の場合は「単著」、共同の場合は「共著」と記入してください。 

 

 

４．「発行又は発表の年月」の項について 

当該著書、作品等の発行又は発表の年月を記入してください。 

 

 

５．「発行所、発表雑誌等又は発表学会等の名称」の項について 

(1) 著書については、発行所を記入してください。 

(2)学術論文等については、発表雑誌等の名称、巻・号、掲載ページ等を明記してください。 

(3)その他については、（出品）、（デザインワーク）などに分け、展覧会名、開催場所等を明記してください。 

(4)報告発表等の場合には、学会大会名、開催場所等を明記してください。 

 

 

６．「概要」の項について 

(1)当該著書、作品等の概要を 200 字程度で記入してください。 

(2)当該著書、作品等が共著の場合には、概要（200 字程度）のほか以下の事項を記入してください。 

①本人の担当部分の章、節、題名、掲載ページ（本人の担当部分を抽出できない場合は、これらの代わりに

担当部分を抽出できない理由）。 

②本人の氏名（下線を付すこと）を含む著作者全員の氏名（多数にわたる場合は主要な共著者の氏名）。 

(3)デザイン業績で共同制作の場合には、概要のほか、本人が担当した業務内容、それらの件数など実態が分

かるようにできるだけ具体的に記入してください。 


